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Falls Sie anwendungsorientierte Fragen zu ke_cprestire haben, die nicht mit Hilfe dieser

Dokumentation beantwortet werden kdnnen, nutzen®8iser Forum unter:

http://www.ke-questionnaire.de/informationen/forum
Oder schreiben Sie uns eine E-Mail an info@keenziffim. Sie erhalten innerhalb kurzer Zeit

eine qualifizierte Antwort von unserem Support uadér unseren Entwicklern. Bitte geben Sie

bei allen Anfragen zu Problemen den Typ und dieagenVersion lhres Browsers an.

Die technische Dokumentation zur Installation deemlsion finden Sie im TER von TYPOS3 unter:

http://typo3.org/extensions/repository/view/ke_quesonnaire/current/

Alle Informationen dieser Anleitung sind zusétzdiohh im Plug-In integriert. So erhalten Sie

immer an der richtigen Stelle die passenden Hineceis

Seiteninhalt "mehrseitiger Fragebogen” auf Seite mehrseitiger Fragebogen bearbeiten

Allgemein Plug-Tn Zugriff
Plug-Tn:
keq Fragebogen E|

Erweiterungsoptionen:

Allgemeines 2Zugriff Texte Aussehen Benachrichtungen Einladungstexte fir B8

Zertifikat-Einstellngen

Zugriff
Freier Zugriff v

(_rvp der zur verfugung stehenden
Y% der zur Verfilgang stehenden -
searbeitungszeit
Einstellun,
Bearbeitungszeit, die dem Nutzer
zur Verfiigung gestellt wird. E

glichkeit dber die [T in Minuten
ariter Fragebagens wird auf diese Zeit
—

Maximale Anzahl an Teilnahmen pro Nutzer
(greift nicht bei freiem Zugri

1

Neustart der Bearbeitung méglich
(Der Nutzer kann den Fragebogen noch cinmal von vorne beginnen, wenn

Ll
Anderungsverfolgung

(Sofern der Nutzer die Bearbeitung wieder aufrimmt, wird der alte Stand i

[F] Zwete Optionapalette anzsigen

@) Lokale TYPO3-Hilfe - Mozilla Firefox = |5

S http://ke—questlqnnair’e‘dehypo?g/Vlew,herlp‘php?FﬁD =YTozOntz0jc6ImNzaEZpbt .7

Typ der zur Verfiigung stehenden Bearbsitungszeit

ber die die dem Nutzer zur Verfugung gestellt wird.

Details:

Zur Auswah stehen folgende Optionen:
- Freie Bearbeitun
€5 wird keine Zeitbegrenzung gesetzt.

- Bearbeitungszeit fir den gesamten Fragebogen / Beantwortungszeit pro Seite
Um eine zeitliche Komponente fur z.B. eLearning zu bieten, kann die Beantwortungszeit des
Fragebogens beschrankt werden, so dass der Nutzer die eingetragene Anzahl an Sekunden Zeit hat
den gesamten Fragebogen oder die aktuelle Seite komplett auszuftillen. Schafft er es nicht in der
eingetragenen Zahl an Sekunden, wird die Bearbeitung abgebrochen, der Fragebogen als
wabgeschlossen” gespeichert bzw. zur nachsten Seite gesprungen.

Fragen, die bis dahin nicht bearbeitet wurden, gelten als nicht beantwortet,

Fertig

Abbildung 1: Darstellung der Hilfefunktion.
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ERLAUTERUNG DER FREEMIUM-VERSION

Die Extension ist als TER-Version von TYPO3 unter
http://typo3.org/extensions/repository/view/ke_quesonnaire/current/

frei und kostenlos erhéltlich. Darlber hinaus gbteine Premiumversion, die zusatzliche
nitzliche Funktionalitaten beinhaltet. Um die Weitevicklung von ke_questionnaire zu
gewabhrleisten, wird fur die Premiumversion ein ealiges Entgelt genommen.

Die vorliegende Bedienungsanleitung beinhaltekdimplette Beschreibung aller Funktionalitaten.

Die Funktionen der Premiumversion sind grau hiatgrl
Detaillierte Informationen finden Sie hierzu auohvaww.ke-questionnaire.de

Wir arbeiten sténdig an der Weiterentwicklung. Amfw.ke-questionnaire.de haben wir zudem

eine Liste mit moglichen neuen Funktionalitaterbéentlicht.

Viel Erfolg mit ke_questionnaire winscht das Teamwdvw.kennziffer.com GmbH

Bergisch Gladbach, September 2010
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ANFORDERUNGEN

Damit ke_questionnaire Reibungslos auf inrem Sd#udt, sollten Sie folgende Dinge beachten:

Typo3-Version al.2.2 .*
PHP al&s2?

MySQL a&m0
Tabellenkodierung UTF8

1. MODULE

Loggen Sie sich Uber die URLp://www.ihre-webseite.de/typo3in Ihr TYPO3 Backend ein. Eine
personalisierte Zugriffskontrolle und Rollenzuwegssiorgt fir Sicherheit. Jeder Nutzer muss sich

mit seinem Benutzernamen und seinem Passwort inleBysanmelden. Das Passwort kann auf
Wunsch jederzeit vom Administrator oder vom Redakselbst gedndert werden.

Seite 5 von 58 Copyright 2010vww.kennziffecom GmbH
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2.  VORBEREITUNG GRUNDSTRUKTUR

2.1  Neue Seite anlegen

Nach dem Einloggen wahlen Sie aus der linken Matélanter dem Punkt ,Web" das Symbol
.Seite" aus. Suchen Sie anschliel}end in dem Seitentmer Webseite die Stelle aus, an der die
neue Unterseite erstellt werden soll (hier die &die_questionnaire).

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Sejtmbol der Seite unter der Sie die neue
Unterseite anlegen mdchten und dann auf den PuiNey".

Jotnc ﬁll_-u g
| Seite "f'J[ |
Q% Anzeigen
El e =l @II{ guestionnaire Test-Seite
= | 5ke_guestionnaire
@ Info : -
= +] D Informatione
= : — I - - e
i ¢ Oovigation | = Sl suestonrae Tosscte
& Funktionen 4] Dallgemeine Fri [ Ansehen Q,
N WVersionierung +] D User-Frageba | BearhEiten‘__/ &
B & - N
lis| Template ] |:| Beispiele | Meu |
+ DTutDrial s (i]
* Datei |:| Impressum Kopieren CF
Ausschneiden oy
[CFE Mutzer o ;
F Benutzerwerkzeuge e EnlETny BN
Zur Redakt./Veraff. |ﬂ
o Weitere Einstellungen...
* Fragehigen Verbergen Ly
[ .ﬁ.dITIiI'I-WEFI'EEI.IgE Sichtbarkeitseinstellungen %
Seiteneigenschaften bearbeiten y
* Hilfe Léschan T
Verlauf/Rickgangig
Abbildung 2: Backend von TYPO3
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Mit Hilfe des Assistenten wéhlen Sie die genaud&iBogler neuen Seite.

MNeuer Datensatz

ke _questionnaire /
[ _seite (in)

I@ Zum Aufrufen des Assistenten hier I-clicl-cen!l
Seiteninhalt
Zum Aufrufen des Assistenten hier klicken!
@ Comane
@ Alternative Seitensprache
@ Template
<j Interne MNotiz
7| Akronym
.. Entwicklerprotakoll
D Seite (nach]

Abbildung 3: Positionierung der Seite

Als Beispiel sehen Sie die Einbindung an der irarentScreen markierten Position. Sie kdnnen
nattrlich auch eine beliebige andere Paosition figr meue Seite wahlen (gekennzeichnet durch die
grauen Pfeile).

Neuer Datensatz
@] ke _questionnaire

Position fur neue Seite auswahlen:
_'I #

|:£|k_ _guestionnaire
7| Infarmationen
z Navigation

User-Fragebdgen

e
b
[
o
allgemeine Fragebagen
[
O
B
O
B
O
B

Impressum

|._'| i —
Nutzer

D

Abbildung 4: Beispielanordnung
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2.1.1 Seitentitel und Seitentyp

Im nachsten Schritt klicken Sie auf den Reidigiiieim“. Wahlen Sie zunéchst den Seitentypen
.Standard" aus und geben Sie der Seite eiSeit&ditdhthier: , Tutorial“) und speichern digeSe

D Standard

Layout: Letzte .ﬁnderung.‘. "Neu" bis: Micht suchan:

Normal + (@[] @ | @ 0@

B Im Menii verbergen:

B Seitantitsl

H [Tutaris| |
Aljast Fialt NichE cachiany  Cadhe werfali:
e AC_1® 0@ s -0

@ untertitel:

ﬂ Hawvigationsti I:g_l:

i |

[#] zveita Opticnspalette anzeigen

Abbildung 5: Bestimmung des Seitentitels
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2.1.2 Sysordner erstellen

Im Sysordner werden spéter lhre Fragedaten hintgrle
Klicken Sie hierzu mit der linken Maustaste aufzdieor angelegte Seite ,Tutorial* und wéhlen Sie
erneut Newl' und mit Hilfe des Assistenten wiederum dietspPosition.

Neuer Datensatz
= ¢ + s [] Tuterisl
= & ke_guestionnaire Test-S=ite
i = [, Seite {in)
= E@kﬁ_q uvestionnaira [ 2um Aufrifen aes assistenten hier Wicceni]
[+ D Infarmationen Seitzninhalt
T : B Zum Aufrufen des Assistenten hier licken!
[+ D Nawvigation
E 3 it @ Domdane Z
[+ D allgemeine Fragebdgen [ Alternstive Seitensprachs
i £ o 5 [ig] Template
R D User FFEgEhDgEI'I @ Interne Notiz @
[+ D Beizpisle 7| Akronym
T Entwicklerprotokell Z
D Impressum [ Seita (nach) 2]
M |~ -——
Ansehen

Bearbeiten

(=]
Info

Kopigren

Meuer Datensatz
D Tutorial

Auss=chneiden

Versionierung
Zur Redakt./Versff,
Waitere Einstellungen...

X @E S 2|

Position fir neue Seite auswihlen:

Verb Q4
ShECrUE ke_guestionnaire
[+

. torial
| . —
[ FE Nutzer
[

Sichtbarkeitseinstellungen

Seitensigenschaften bearbeiten

Laschen

FEINET

Verlauf/Ruckgangig

Abbildung 6: Sysordner erstellen
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Im Gegensatz zu der zuvor angelegten Seite, waBlemun den Ty|S¥seaniercund bestétigen

die Anderung mit einem Klick aGftOK.

"Neu" bis:

Micht suchan:

1@ O

@ @

Hicht cachen:

Cache verfallt:
stzndard 4 (2]

And, ofl il

iose ;  die zur Ve hend
lie Anderungen speichern und die Anzeige aktualisieren?

T [ K] [[Abbrechen

[¥] Zvmit= Optionspalett= =nz=igean

Abbildung 7: SysOrdner wéahlen

Geben Sie dem neu angelegten Sysordner einen(fiiet Tutorial Sysordner) und entfernen Sie
das Hakchen im PunkSgiteiteevbengegén

E Saite [39] - [Kein Titel]

Allgemein

F SysOrdner

Layout:

Optianen

[=]

Letzte Anderung: "Neu" bis: Micht suchent

@ B |@ 0@

Normal

> @& [

bll‘l’utﬂn‘al Sysordner | |

El Zweite Optionspslette anz=igen

Abbildung 8: Titel festlegen
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Im TYPO3 Seitenbaum bilden sich jetzt die neu agtgh Elemente wie folgt ab:

-| @ k=_gquestionnaire Test-Seits
=l I_‘_% ke _guestionnaire
[+ :]Inﬁ:rmatinnen
— ¥ 1 3
] |_'|Nawgat|un
Dallgsmeine Fragebdgen
] DUser-Fnghﬁgen
] E]El-eispiale
=
[ | Impressum
=l [ | Tutorial
[JTutorial Sysordner
[ FE Nutzer

-

Abbildung 9: Fertige Ansicht im Seitenbaum
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ERSTELLEN DER FRAGEBOGEN-GRUNDSTRUKTUR

Seiteninhalte anlegen

Nachdem Sie die Basis zum Anlegen von ke_quesiieng@schaffen haben, knnen Sie jetzt mit
dem Erstellen der Seiteninhalte beginnen. KlickehiSrzu auf Ihre neu angelegte Seite. Im

Bereich rechts daneben kénnen Sie nun 8édiiSeiitiaditeahtegen” klicken.

Abbildung 10: Seitenbaum anlegen

Im néchsten SchritiNéises nhditdeleraerdhitvéhlen Sie das Pluigdn  KesgBlumagen” aus.

Plug-Ins

Allgemeines Plug-In
Wishlen Sie diesen Elemen ; um ein Plug-In einzufiigen, das nicht bei den Optionen oben aufgefihrt ist.

keq Fragebogen
Figt =inen Fragebogen hinzu

Abbildung 11: Plugin auswahlen

Geben Sie dann im nachsten Fenster (ReftbgeAiaiidem Seiteninhaltselement eine
Uberschrift. Diese Uberschrift ist gleichzeitigTikel der Datenerhebung und wird auf der

Internetseite zu sehen sein.
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Wabhlen Sie danach den ReitPiygrg-aus.
Um den Speicherungsort der Fragebogen-Datensatzegaioen, klicken Sie auf das
Ordner Icon. Ein PopUp Fenster 6ffnet sich. KliSkenun auf den eben erstelltSySgsindner.

Abbildung 12: Die Verknipfung der Seite mit demmérdst hergestellt.

Erlauterung der Konfigurationsméglichkeiten deseReAllgemeines

Typ des Fragebogens

Die Art des Fragebogens beeinflusst die Auswertmniggichkeiten, die fir den Nutzer im FE
ausgegeben werden koénnen. Derzeit stehen die Typeagebogen®, ,Quiz/eLearning” und
~Punktewertung“ zur Verfiigung.

DiePremiumversiorermdglicht zuséatzlich den Fragebogentyp ,Zufalésfre.

Fragebogen-Typen
Fragebogen

Standard-Befragungen
Quiz/eLearning
Befragungen mit erweiterten Moglichkeiten:
zeitliche Beschrankungen
Zertifikate ausstellerzértifikatserstellung nur in der Premiumversion Hicig.

Punktewertung

Seite 13 von 58 Copyright 2010vww.kennziffecom GmbH



Ausgabe von Wertebereichen. Fir bestimmte erreieltgktzahlen (die Summe der
den Antworten zugewiesenen Punkten) werden Auswegén angezeigt, die

individuell eingerichtet werden kénnen.
Zufallsfrager=> nur Premiumversion

Fir die Befragung werden Fragenpools gebildet. diasem Pool werden Fragen per
Zufallsverfahren auswéhlt und in zufalliger Reilodyé dargestellt. Wobei jeder Pool
einen eigenen Fragenblock definiert. Ist nur eegeénpool definiert, dem keine Fragen
explizit zugeordnet wurden, dann werden die Fragers allen Fragen des SysFolders

ausgelesen. Die Anzahl der auszuwéhlenden Fragamt@stimmt werden.

Frontend-Auswertungen fiir Nutzer anzeigen

Die Option aktiviert die Anzeige der Fragebogenautwgen fir das FE auf der Abschlussseite
des Fragebogens.

Folgende Frontend-Auswertungen sind maoglich fir:
Typ ,Quiz/eLearning” => grafische Auswertung im §leich zu anderen Teilnehmern
(nur Premiumversion)
Typ ,Punketwertung” => Anzeige des erreichten Emgsbereichs. (z.B.: ,Sie haben
54/70 Punkten erreicht, ...")

Speicherungsort der Fragebogen-Datensétze
Sysfolder in dem die Daten des Fragebogens abgsiegt

WichtigAlle Datensétze des Fragebogens, bis auf dasrPaaiihst, missen in diesem

Ordner abgelegt werden.
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Erlauterung der Konfigurationsmdéglichkeiten deseReZugriff

Abbildung 13: Oberer Teil des Reiters "Zugriff"

Zugriff
Steuert den erlaubten Zugriff auf den Fragebogehfolgenden Optionen:
Freier Zugriff
allgemeiner Zugang fur alle, die Zugriff auf digt&aaben. Eine Wiederaufnahme von
vorangegangenen Bearbeitungen ist nicht méglich.
FE-Nutzer
Es kénnen nur eingeloggte FE-Nutzer teilnehmennwlEnSeite nicht zugriffsgeschitzt
ist, wird ein Hinweis eingeblendet, dass man eiaggt sein muss.
AuthCode Einladung
Die Teilnahme ist nur mit einem giltigen Autheniiffungsode méglich. Dieser kann
durch das entsprechende Backendmodul...
Einladen (siehe Erlauterung unter "5.3 Einladen)
....generiert und per E-Mail versendet oder in ei@8V-Datei herunter geladen werden.

Typ der zur Verfiigung stehenden Bearbeitungszeit

Einstellungsmoglichkeit Gber die Bearbeitungsdatdem Nutzer zur Verfligung gestellt wird.
Freier Bearbeitung
es wird keine Zeitbegrenzung gesetzt.
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Bearbeitungszeit fiir den gesamten Fragebogen / Beantungszeit pro Seite

Um eine zeitliche Komponente fiir z.B. eLearninigieten, kann die Beantwortungszeit
des Fragebogens beschrankt werden, so dass derddie eingetragene Anzahl an
Sekunden Zeit hat den gesamten Fragebogen odeakligelle Seite komplett
auszufullen. Schafft er es nicht in der eingetragre@ahl an Sekunden, wird die
Bearbeitung abgebrochen, der Fragebogen als ,altdessen” gespeichert bzw. zur
nachsten Seite gesprungen.

Fragen, die bis dahin nicht bearbeitet wurden, gelals nicht beantwortet.

Maximale Bearbeitungszeit fiir Nutzer in Minuten
[Nicht bei Bearbeitungszeit = ,Freie Bearbeitung“]

Anzahl der zur Bearbeitung zur Verfiigung steheniiénuten

Maximale Anzahl an Teilnahmen pro Nutzer

[Nicht bei Zugriff = ,Freier Zugriff*]

Es kann bestimmt werden, wie oft ein FE-Nutzer dsighCode den Fragebogen ausfillen kann.
Die Standard-Einstellung ist 1.

Die Anzahl der Ausfillméglichkeiten kann jedocthandividuell eingestellt werden.

Neustart der Bearbeitung méglich (Der Nutzer kaan Bragebogen noch einmal von vorne
beginnen, wenn er die Bearbeitung wieder aufnimmt)

[Nicht bei Zugriff = ,Freier Zugriff“]

Wenn ein Nutzer die Bearbeitung abgebrochen hatwigtler aufnehmen will, wird ihm mit
dieser Option die Moglichkeit geboten, den Fragelndgei Wiederaufnahme komplett neu zu
beginnen. Wenn er sich dazu entschlief3t, werdemeskisher erfassten Antworten geldscht und
der Fragebogen beginnt bei Frage 1. Wenn sich dezéd zur Wiederaufnahme entschlief3t,

springt die Bearbeitung zur ersten, nicht beantveden Frage.
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Anderungsverfolgung (Sofern der Nutzer die Beaudngjtwieder aufnimmt, wird der alte

Stand in einer Historie gespeichert)

[Nicht bei Zugriff = ,Freier Zugriff*]

Mit dieser Option wird bei Wiederaufnahme des Foaggens durch den Nutzer/AuthCode der
alte Stand in die Historie gespeichert. Die Speaicttgeerfolgt immer bei Wiederaufnahme der

Bearbeitung.

Erlauterung der Konfigurationsméglichkeiten desaRel exte

Beschreibung des Fragebogens
Wenn ein Text eingegeben wurde, wird dieser vor degentlichen Fragebogen dargestellt.

Unter dem Text wird ein Link angezeigt, der danmzkiragebogen fuhrt.

Abschlusstext des Fragebogens

Text, der angezeigt wird, nachdem der Fragebogercdwen Nutzer abgeschlossen wurde.

Erlauterung der Konfigurationsmaoglichkeiten desdreAussehen

Abbildung 14: Template und Verhaltnis von Frag&ejte bestimmen

Verzeichnis der Templates

Aufgrund der Komplexitat sind die Templates dezelnen Komponenten der Extension in
mehrere Template-Dateien aufgeteilt. Hier mussvarzeichnis angegeben werden, dass alle
bendtigten Template-Dateien enthalt (siehe res/t&atgs innerhalb der Extension).
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Darstellungsart des Fragebogens
Bestimmen Sie, wie viele Fragen pro Seite angezeigten sollen:
Auf einer Seite
Alle Fragen werden auf einer Seite angezeigt. dé&oB am Ende fiihrt zum
endgultigen Absenden des Fragebogens.
Auf Basis der Fragenanzahl/Seite
Anhand des im folgenden Feld angegebenen Werted e Anzahl der Seiten
berechnet und der Fragebogen dementsprechend daelies
Auf Basis der Seitenzahl
Anhand des im folgenden Feld angegebenen Werted e Anzahl der Fragen pro

Seite berechnet und der Fragebogen dementsprechizmdestellt.

Anzahl der Fragen pro Seite / Anzahl der Seiten
[Nicht bei Darstellungsart = ,Auf einer Seite]

Bezieht sich auf das vorangehende Feld und bilieBasis der Berechnung.

Blindtexte werden bei der Berechnung der SeitenzdhFrage gezahlt

[Nicht bei Darstellungsart = ,Auf einer Seite"]

Wenn diese Option gewahlt ist, werden Fragen vom ,extelement” bei der Z&hlung wie viele
Fragen auf der Seite dargestellt beriicksichtigtniNderweise werden ,Textelemente® bei der

Berechnung ausgenommen.

Abhéngige Fragen werden NICHT bei der Berechnun@ei¢éenzahl gezéhit
[Nicht bei Darstellungsart = ,Auf einer Seite"]
Wenn diese Option gewahlt ist, zéhlen Fragen, dieanderen Fragen abhangig sind, nicht bei

der Berechnung der Seitendarstellung.

Captcha auf der letzten Seite anzeigen (sr_freenaps installiert sein)
Die Option blendet auf der letzten Seite des Fragelns, vor dem Button ,Absenden” ein
Captcha-Feld ein (sofern sr_freecap installiertish Absenden des Fragebogens ohne korrektes

Ausfullen des Captcha ist somit nicht mehr méglich.
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Frage, welche die Umleitung nach Abschluss bestimmt

Sind fur den Fragebogen geschlossene Fragen nfadfiauswahl definiert, so kdnnen diese
Fragen genutzt werden um den Anwender je nach Beantung der hier gewahlten Frage auf
verschiedene Seiten weiter zu leiten.

Das Ziel der Weiterleitung (die gewiinschte TYP@&)-8drd in den Antworten der

entsprechenden Frage hinterlegt.

Seite, die angezeigt werden soll, nachdem der FAragen fertig gestellt wurde. In diesem
Fall wird der Abschlusstext NICHT angezeigt!

Wenn hier eine Seite ausgewahlt wurde, wird derzdunhach betéatigen des ,Absenden“-Buttons
des Fragebogens auf diese Seite umgeleitet. Elnkmit, Abschlusstext” eingetragener Text wird

nicht mehr dargestellt.

Erlauterung der Konfigurationsmoglichkeiten deseReBenachrichtigungen

E-Mail Benachrichtigungen versenden. Dies ist kiftemationsmail an den Betreiber des
Fragebogens, nicht an den Teilnehmer!
Bei Aktivierung wird eine E-Mail an die eingetrageAdressen versendet, sobald eine Teilnahme

am Fragebogen abgeschlossen wurde.

Haufigkeit des Versands. Bei Versand durch Crdoifpd darauf achten, dass dieser separat
eingerichtet werden muss.
Direkt
bei jedem fertig ausgefiillten Fragebogen erfolgt #ersand
Per TYPO3 Scheduler
der Scheduler Task versendet eine Liste von Teilealzum Zeitpunkt seiner
Ausfuhrung. Die Haufigkeit der Benachrichtigunggtéatso von der Einstellung des

Schedulers ab.
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Abbildung 15: E-Mails konfigurieren

E-Mail-Adressen fiir den Empfang der Benachrichtigilomma-separierte Liste)
Anlage mehrerer E-Mail-Adressen, die durch ein Kagatrennt werden.

Titel der Informationsmail
Betreffzeile der E-Mail.

Informationstext iber die Teilnahme an diesem Fizagen

Text der versendeten E-Mail
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Erlauterung der Konfigurationsmoglichkeiten deseReEinladungstexte fur BE

Abbildung 16: Einladungstext

Absenderbezeichnung

Name des Absenders der Einladungs-/Erinnerungsmails

Absender E-Mail
E-Mail, welche als Absender eingetragen wird.

Titel der Einladungsmail
Text der Betreffzeile

Einladungstext der E-Mail fur das BE Modul Einladen

Text mit dem der Teilnehmer eingeladen wird. FoltggrMarker ist innerhalb des Mailtextes
notwendig: ###LINK### oder ##AUTHCODE###. In diesélarker wird der AuthCode bzw.
der Link zum Fragebogen inklusive AuthCode (inlfl enthalten) gesendet.
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Titel der Erinnerungsmail
Das Einladungsmodul bietet die Mdglichkeit einenérungsmail an die noch nicht genutzten,
aber per E-Mail versendeten AuthCodes zu sendenshiht der Titel der E-Mail zu Erinnerung.

Das Versenden der Erinnerungsmail kann jederzeiuelbgestartet werden.

Erinnerungstext der E-Mail fir das BE Modul Einlade
Text der Erinnerungs-E-Mail
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3.2  Einzelne Frage erstellen

Im linken Menu klicken Sie unter dem PunktehVahf Lligte2. Danach klicken Sie im
Seitenbaum auf deSyordiere Daraus ergibt sich folgender Screen.

Abbildung 17: Vorbereitung zur Erstellung einegéra

F Klicken Sie nun auf das IcoN e Nen ®afensaizadadmgen”.

Abbildung 18: In dieser Ansicht kdnnen Sie jetatragien Datensatz

.Frage" anklicken.
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kequestionnaire bietet folgende Fragetypen an:
1. Textelemente (reine Textangaben, keine Fragen)

2. Offiene Fragem (Antworten sind als Freitext einzeggb

3. Geschilossene Fragem (Antworten sind auszuwahlen)

4. Matrix Fragem (Antworten sind aus vers. Mdgliclekegiuszuwahlen)

5. enveiterte Matrix Fragem> Nur PremiumversioffKombination aus Text und
Auswahl)

6. Semantisches Differentiall (Auswahl einer BeurggilziB. "grof3 - klein")
sowie folgende weitere Informationstypen

7. Demografische Daten/Adressdatemn (Eingabe von Adingss)

8. Verstecktes Feld> Nur PremiumversionRilindelung von Matrix Fragen)

9. Datenschutzenrkimumg

3.2.1 Textelemente

Diese Elemente dienen dazu den Fragebogen zu stigkén und evtl. Erklarungstexte zwischen
den einzelnen Fragen einzubringen.

Hierbei wird der Fragetext im Bereich der Fraged der Hilfetext im Bereich der Antworten
dargestellt (Design bezogen).

Alle Felder im Reiter "Frageeigenschaften" beziasi@nnur auf die Abhangigkeiten (Standard),
da auch Blindtexte von anderen Fragen abhéngig kéimen (z.B. nur eingeblendet werden,

wenn der Nutzer eine bestimmte Antwort gewahlt hat)

Abbildung 19: Beispiel eines Textelementes im &mndnt
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3.2.2 Offene Frage

Nachdem Sie nun eine neue Frage angelegt haberk{Bwe), befinden Sie sich auf dem Reiter

Basis. Unter dem Punkragetgiywpahlen Sie per DropDoyDff€riteRealgetgaid bestatigen mit
einem Klick aufQ®IK".

Abbildung 20: Fragetyp auswahlen

Erlauterung zu den Eingabemadglichkeiten des Reasis

Abbildung 21: Standardmerkmale einer Frage
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Sprache
Waéhlen Sie, wenn vorhanden, die Sprachversionderstellenden Frage aus. Setzen Sie ein

Start und/oder Enddatum, um die Sichtbarkeit deade zu terminieren.

Verbergen
Ist das Hakchen gesetzt, ist die Frage auf der \&fgbsicht sichtbar.

Titel
Titel der Frage. Wenn das Feld ,Fragetext” legwistl das Feld , Titel* angezeigt. Der Titel wird i
den Datenexporten zur Bezeichnung der Frage verwerthher sollte er selbstsprechend sein.

Das Feld ,Titel* kann nicht formatiert werden usdauf 160 Zeichen beschrankt.

Abbildung 22: Eingabefeld fur kurze Titel.

Titel anzeigen?
Sofern im Fragetext ebenfalls Text steht, kannrhieverhindert werden, dass der Fragetext den

Titel Uberschreibt. Durch Wahl dieser Option wirdfrage mit Titel + Fragetext dargestellt.
Fragetext

Freitextfeld, in das Ihr Fragentext geschriebendeerkann. Umfang und Formatierung des
Fragetextes kann im Editor frei bestimmt werden.

Hilfetext

Wenn hier etwas hinterlegt ist, wird das Hilfe-Id¢onter der Frage im Frontend dargestellt. Der

Hilfetext erscheint bei MouseOver.

Abbildung 23: Beispiel eines Hilfetextes im Frahten
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3]0
Der Frage kann ein Bild zugewiesen werden.

Abbildung 24: Zur Auswahl stehen: links, rechtepphbnten

Bildposition
Erlauterung zu den Eingabemdglichkeiten des Remgeeigenschaften

Abbildung 25: Konfiguration der Frageeigenschaften
Pflichtfrage?

Wenn diese Option gewahlt ist, kann der Nutzer Besmgebogen nicht absenden oder auf die

nachste Seite wechseln, bevor die Frage beantwaortete.
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Muss die Frage korrekt beantwortet sein um fortfainren?
Der Nutzer soll nur dann mit dem Fragebogen forteahkdnnen, wenn er die Frage richtig

beantwortet hat. Dies ist nur bei geschlossenergEramdglich.

Anzeigen bei Abhangigkeit?

Wenn diese Option gewahilt ist, wird die Fragesfsik von einer anderen Frage abhangig ist,
innerhalb des Fragebogens angezeigt, auch wenrBei@ingung der Abhangigkeit noch nicht
erfullt ist. Die Frage wird dann ausgegraut und karicht beantwortet werden, bis die
Bedingung erfullt ist. Wenn die Option nicht gewd#t] sind die abhéngigen Fragen nicht

sichtbar, bis die Bedingungen erftillt sind.

Einfache Abhéngigkeit
Normalerweise missen alle Bedingungen der Abh&aegigkfullt sein (und-Verknipfung der
Abhangigkeiten). Wenn die Option gewéhlt ist, musseine der Bedingungen erflillt sein (oder-

Verknipfung der Abhangigkeiten).

Abhéangigkeiten

Abbildung 26: Bestimmung von Frage-Abhéngigkeiten

Auslésende Frage (Bei Anderung bitte speichern,jiddim zugehérigen Antworten geladen
werden)
Hier werden alle Fragen des Fragebogens angebatefthe eine Abhéngigkeit auslésen kénnen

(geschlossene Fragen und offene Fragen mit Validgeauf Zahlen).

Ausldsender Wert (Wenn die auslésende Frage eisehfizssene Frage ist)
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Wenn die Frage ausgewahlt wurde, muss der gesamateri3atz einmal gespeichert werden,

damit die Antworten der Frage angezeigt werden kénn

Ausldsende Klausel (Vergleichsart,Wert) (Wenrudlésende Frage eine offene Frage ist)
Es ist moaglich eine Vergleichsklausel anzugebennweB. die Frage nur dann zu beantworten ist,
wenn der Nutzer einen Wert Uber 100 angegeben batn wére die Angabe: ,>,100" oder wenn
der Wert unter 100 sein muss, dann ware die Angale,100)" oder bei gleich 100, dann wére
der Wert ,=,100".

Erlauterung zu den Eingabemdglichkeiten des ReBeentwortungsoptionen

Abbildung 27: flexible Textpositionierungen maglich

Platz fir die Beantwortung:
Einzeilig
ein einfaches Eingabefeld wird dargestellt
Mehrzeilig
ein mehrzeiliges Eingabefeld wird dargestellt
Text vor dem Eingabefeld
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Es kann ein Text eingegeben werden, der vor dengd&hefeld angezeigt wird.
Text im Eingabefeld
Es kann ein Text eingegeben werden, der im Eingdbefngezeigt wird. Sobald man mit der

Maus in das Eingabefeld klickt, verschwindet dieser

Text hinter dem Eingabefeld

Es kann ein Text eingegeben werden, der nach dergdbefeld angezeigt wird.

Uberpriifung
Die Validierung erfolgt immer beim Absenden deg&bagens oder bei Seitenwechsel auf die
nachste Seite (nicht beim Wechsel auf eine voragigeé Seite). Bei Validierung wird ein Hinweis
auf das korrekte Format angezeigt

keine

die Frage wird bei Absenden oder Seitenwechsel naldiert

Zahlen

es wird geprift, ob tatsachlich nur Zahlenwerteggtragen wurden

Abbildung 28: differenzierte Textvalidierung
Datum
es wird gepriift, ob ein korrektes Datum eingetragearde (gultige Formate kdnnen

bestimmt werden)
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E-Mail
es wird gepriift, ob eine korrekte E-Mail eingetrageurde.

Text
ein weiteres Eingabefeld erscheint, nach Auswaddeti Option. Die Eingabe des Nutzers

wird mit dem hier eingegebenen Wert verglichen undss exakt damit

Ubereinstimmen.

3.2.3 Geschlossene Frage

Geschlossene Fragen geben eine oder mehrere fegteoftmdoglichkeiten vor. Die ReitBaBigsis
und Frageeigenschaften unterscheiden sich nicht vonsi#on beschriebenen Funktionen.

Erlauterung zu den Eingabemdglichkeiten des ReBeentwortungsoptionen

Einfach- oder Mehrfachauswahi:
Einfachauswahl mit Radiobuttons
Der Nutzer kann nur eine Antwort auswahlen, die tighgen Antworten werden mit

Radiobuttons dargestellt.
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Mehrfachauswahl mit Checkboxen

Der Nutzer kann mehrere Antworten auswabhlen, diggioen Antworten werden mit
Checkboxen dargestellt.

Einfachauswahl mit Selectbox

Der Nutzer kann nur eine Antwort auswahlen, die tigbgen Antworten werden in einer
einfachen Selectbox dargestellt.

Mehrfachauswahl mit Selectbox

Der Nutzer kann mehrere Antworten auswabhlen, digyioien Antworten werden in
einer grofRen Selectbox dargestellt.

Einfachauswahl mit Buttons

Der Nutzer kann nur eine Antwort auswahlen. Diewfald fuhrt den Nutzer direkt auf
die nachste Seite des Fragebogens.

Hinweis: Diese Option ist nur bei der Ausgabe vioereFrage/Seite mdglich. Ist eine
andere Darstellung fur den Fragebogen gewahlt, wiiel Frage als Einfachauswahl mit

Radiobuttons dargestellt.
Héhe der Select-Box (Eintrége):

Bezieht sich nur auf die ,Mehrfachauswahl mit Sbtec und beeinflusst die Hohe der

dargestellten Selectbox.

Abbildung 29: Einfache Konfiguration der Hohe efesvahlfensters
Antworten in zufalliger Reihenfolge ausgeben
Es ist mdglich die Antworten einer geschlossenagé&in zufalliger Reihenfolgen anzeigen zu

lassen.

Erlauterung zu den Eingabemoéglichkeiten des Reftntworten

Antworten
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Abbildung 30: Antworten kénnen einfach ein- undgaidendet werden

Auflistung aller Antworten.

Abbildung 31: Beispiel fur die Eingabe von Antworte

Erlauterung zu den Eingabemoglichkeiten der DatzeJRmtwuortiem

Thitel

Titel der Antwort

Eingabefeld hinter Antwort anzeigen (Nur bei Radiain oder Checkboxen)

Es ist moglich hinter der jeweiligen Antwort mitrdBarstellungen Radiobuttons oder Checkboxen
ein Eingabefeld darstellen zu lassen, damit dezbdiuhier weitere Angaben machen kann.
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Wert

Relevant fir Punktewertung und eLearning (Zerti$igestellung =>Nur PremiumversionHier
kann ein Zahlenwert eingegeben werden. Diese Weetelen summiert, um ein Gesamtergebnis
zu ermitteln. Es kdnnen auch negative Werte gemwtatden, z.B: um fir eine falsche Antwort
Punktabziige zu geben.

Ist dies die richtige Antwort?
Falls eine richtige Antwort fur das Fortfahren inagebogen bendétigt wird, kann diese hier

markiert werden.

Text

Sofern ausgefiillt Gberschreibt der hier angegeb@&eet den Titel in der Ausgabe der Antwort.
Dies ist sinnvoll bei langeren Texten und bei gesdirien Formatierungen.
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Hilfetext

Abbildung 32: Der Hilfetext wird Giber ein "?"-Syhiimd=rontend eingeblendet.

0]

Zu jeder Antwort kann ein Bild eingefligt werden

Bildposition

Siehe Frage-Bildposition
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Abschlussseite nach Beendigung

Es ist mdglich eine Frage zu definieren, die jehnactwort den Nutzer auf unterschiedliche
Seiten leiten, nachdem er den Fragebogen abgessditosat. An dieser Stelle wird die Zielseite

bestimmt. Die Auswahl der Frage erfolgt im Plugin.
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3.2.4 Matrix

Erlauterung zu den Eingabemdglichkeiten des Redlidvalt

Uber den Reitefinimdlititkonnen Sie sowohl die Spalten, als auerzdilen der

Matrixfragenstruktur mit Inhalt fullen.

Abbildung 33: Ubersichtliche Eingabe von Spaltdrzeiien
Dazu klicken Sie zunachst aNfeiNanlegégdir ein Spalten- oder Zeilenelement.

Im nachsten Schritt klicken Sie a[KejK diiteljtelim weitere Einstellungen vorzunehmen

Wahlen Sie einen Titel und ggf. ein Bildmotiv dusSpalte oder Zeile aus..

Abweichender Typ der Unterfrage

Es ist moglich eine Spalte von einem abweichendgnder Hauptmatrix zu konfigurieren. Hierbei
wird diese Spalte in einem anderen Typ als der BestMatrix dargestellt. (Beispielsweise: Die
erste Spalte der Matrix weist ein Textfeld auf, Beast der Matrix besteht aus Radiobuttons).
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3.2.5 Erweiterte Matrix => Nur Premiumversion
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3.2.6 Semantisches Differential

Erlauterung zu den Eingabemdglichkeiten des Re8absTypes

Die Erstellung der Spalten erfolgt analog zur Hisig der Spalten bei einfachen Matrix-Fragen.
Die Zeilen des semantischen Differentials unteidehesich von der Zeile der Matrix, durch die
Angabe eines Start- und End-Wertes fir die Beweytskala. Der Startwert wird in jeder Zeile vor
den Spalten, der Endwert nach den Spalten dardésEs konnen Bewertungen durchgefuhrt

werden, die lediglich einen Punktebereich abdecken.

Abbildung 34: einfache Pflege der Antworten

Abbildung 35: Beispiel im Frontend
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3.2.7 Demographische Daten/Adress-Daten

Datentypen
Demografische Daten
Es wird nur der Fragenblock der Datenfelder vorufers angezeigt.
Adress-Daten
Es wird nur der Fragenblock der Datenfelder voradidress angezeigt
Beide Datenfelder
Es werden die ausgewdhlten Felder beider Tabelgezeigt.

Demographische Datenfelder (fe_usesjirést é3at Eiefieleie ¢t (ttaddidres)s)

Hier werden die moglichen Felder der Tabellen fersigfir demographische Daten) und
tt_address (fur Adress-Daten) aufgelistet. EinevAbkim Reiter ,Anzuzeigende Datenfelder"
fuhrt zur Darstellung der entsprechenden FeldeHiragenblock. Eine Auswahl im Reiter ,Pflicht-
Datenfelder” fiihrt dazu, dass die ausgewahlten &etds Pflichtfelder behandelt werden. Eine
Auswahl als Pflichtfeld fihrt NICHT automatischanstellung im Fragenblock.

Abbildung 36: nahtlose Integration von tt_addres
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3.2.8 Verstecktes Feld => Nur Premiumversion

Die erweiterte Matrix erlaubt es, FragestellungeMatrix-Fragen zu bundeln. Es ist so méglich,
Matrix-Fragen, die sich auf die gleichen Unterfraiéeilen der Matrix) beziehen nebeneinander
darzustellen.

Sie haben die Moglichkeit ein verstecktes Feldiénidrield) anzulegen.

Abbildung 37: komfortable Pflege kompexer Matrgéra

3.2.9 Datenschutzerklarung

Erlauterung zu den Eingabemdglichkeiten des ReBearbeitungsoptionen

Datenschutzerklérung, Text nach der Checkbox

Text der nach der ,Pflicht Checkbox* dargesteltwi

Datenschutzerklarung, Link zu einer Seite

Es wird ein Link zu einer Seite generiert, auf d#ismDatenschutzerklarung notiert ist.
Datenschutzerklarung, Dateianhang

Es wird ein Link zum Download einer Datei mit datebschutzerklarung generiert.
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4. WEITERE FRONTEND-PLUGINS => NUR PREMIUMVERSION

4.1  Datamining

Mittels des Datamining-Plugins kdnnen extern erineb@aten (per Live-Befragung oder mittels
Post versandter Fragebdgen) ebenfalls in ke_quastioe erstellt werden. Das Plugln erméglicht
die Erfassung tiber das Frontend. Dabei wird deg&bagen im Sinne einer schnelleren
Erfassung immer komplett auf einer Seite angezeigt.
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4.2 Listenansichten

Es kann eine Liste der Fragebdgen dargestellt werde

Fir User (bereits teilgenommen): Es werden diedb@gen im Plugin dargestellt, an denen der
Nutzer bereits teilgenommen hat.

Fir User (noch nicht teilgenommen): Es werden digégbdgen im Plugln dargestellt, an denen
der Nutzer noch nicht teilgenommen hat.

Auflistung der unten angegebenen Fragebdgen: Afien ausgewéahlten Fragebdgen werden
angezeigt, sofern der Website-Nutzer darauf zupatt

Kurzliste/Teaser von Fragebdgen: Eine erweitesgte Imit Teaserfunktionalitét.

Allgemein: Es werden die im Plugin ausgewahltegélvégen angeteasert und bei bereits
erfolgter Teilnahme (nur fiir eingeloggte FE-Usementsprechend dargestellt.
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Hier kénnen auch Auswertungen (fur Quiz/eLearning Bunktebewertung) dargestellt werden.
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4.3 PDFs zuweisen

Es kdénnen PDFs an den Fragebogen geknupft werdemimkrhalb der Listenansicht entweder

vor der Teilnahme, nach der Teilnahme oder immen ZDownload angeboten werden.
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4.4  Zertifikaterstellung

Abbildung 43: Es ist mdglich ein Zertifikat zum Bload anzubieten (ab einer im

Plugln eingestellten erreichten Prozentzahl an mkgh Punkten).

Die Zertifikaterstellung erfolgt mittels der Extemske dompdf.

Die Einstellungen des Zertifikats kénnen Sie so éipeHTML-Template und eine CSS-Datei
vornehmen.

Das durch die Extension ausgefillite Zertifikat wiiatin als PDF-Datei zum Download
bereitgestellt. Ein Beispieltemplate finden Si&itension-Ordner der Premiumversion im

Unterorder ,certifcates".

Folgende Marker kénnen innerhalb des Templates eadet werden:
#HHPERCENT###

#HHHPOINT SH#H#

#HHTOTAL_POINTS###

Hinzu kommen alle Felder des FE-Nutzerdatensatedshe in der Form:
###Feldtitel_in_UpperCase###

verwendet werden kénnen.
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4.5  Anonymisierte Auswertungen

Geschlossene Fragen eines Fragebogens kénnemrhigontend verglichen werden.

Innerhalb der Einstellungen des Plugins wahlerz&igichst den Fragebogen (das Plugin). Nach
dem Speichern des Pluglins kénnen Sie nun die Fragaohe verglichen werden sollen,

auswahlen.
Diese Vergleichsmdglichkeit wird dann im FE angebot
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5. VERWALTUNG UND AUSWERTUNG IM BACKEND

Im linken Mentbaum sind unter dem Hauptpunkt ,Fizigen” alle Verwaltungs- und
Auswertungswerkzeuge ubersichtlich aufgefihrt. Eeehtevergabe fir Redakteure kann somit
ausschlieBlich auf dieses Werkzeugset gesetzt weidach Auswahl eines Moduls, werden in der
zweiten Spalte alle angelegten Fragebdgen aufgéfiletzt kann ein Fragebogen ausgewahlt

werden.

51 Auswerten

Das BE-Modul ,Auswerten* bietet die Mdglichkditdiiekt einen Uberblick auf die Teilnahmen

und Antworten eines Fragebogens zu machen.

Nachdem Sie einen Fragebogen ausgewahlt haben gkt8ie zwischen einer Basisauswertung

Uber die Teilnahmen und einzelnen Auswertungendiérjeweiligen Fragen auswahlen.
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Basis-Auswertung

Abbildung 47: Diese Basis-Auswertung bietet eirein&- und Tagesuberblick Uber die

Anzahl der Teilnahmen und die Anteile der vollsgardund abgebrochenen Teilnahmen
des Fragebogens.
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Frage-Auswertungen

Die Auswertungen unterscheiden sich je nach Typadszuwertenden Frage. Bei offenen Fragen

werden die gegebenen Antworten untereinander ireatierend farblichen Boxen dargestellt.

Abbildung 48: Je Antwort eine Zeile

Bei geschlossenen Fragen erfolgt die Auswerturginem Kuchendiagramm.

Abbildung 49: Das hier dargestellte Kuchendiagramurde mit OpenFlashCharts2 generiert.
Diese Flash-Basierte Darstellung ist nur in demRm@version enthalten.

Die Auswertungen der Matrix-Fragen erfolgt analagien Auswertungen der geschlossenen
Fragen. Hier wird fur jede Zeile (Unterfrage detrMpein eigenes Kuchendiagramm dargestellt.

Bei Mousover wird die Anzahlh&ufigkeit in ReladionGesamtheit dargestellt. Matrixfragen mit
Eingabefeldern kdnnen so nicht ausgewertet werden.

Seite 50 von 58 Copyright 2010vww.kennziffecom GmbH



5.2  Exportieren

Das BE-Modul ,Auswerten* bietet die Mdglichkditdiiekt einen Uberblick auf die Teilnahmen

und Antworten eines Fragebogens zu machen.

Damit die erhobenen Daten offline ausgewertet wer#éénnen, stehen zwei Arten des Daten-
Exports zur Verfiigung,
Export CSV
Der Export per CSV liefert die Daten zum Impoftabellenkalkulationsprogramme.
Export SPSS> Nur Premiumversion
Der Export als SPSS liefert die Daten im SPSStHarlia Statistikprogramme der
gleichnamigen Firma.
ExportFDHF
Es wird ein PDF-Abbild des Fragebogens zum Dowelcellt.

Beide Datenexporte bieten folgende MdglichkeitenAuiswahl:
download only finished results
Es werden nur Teilnahmen, die beendet wurden expdrtNicht beendete Teilnahmen
werden nicht bertcksichtigt.
download with the AuthCode of participant
Diese Option erscheint nur, wenn fir den FrageboalsrZugriff die Option ,AuthCode"
ausgewahlt wurde. Wenn diese Option gewahlt istvwiu jedem Teilnahmedatensatz

der zugehorige AuthCode exportiert.
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Export CSV

Die Daten kdnnen als
Question based Download (fragebasierend) heruntadge werden.
In diesem Fall bietet die Logik der Fragen diesBdesi exportierten Fragen
Simple-Data-Download (einfacher Datendownload)
In diesem Fall wird Teilnahme fiir Teilnahme mit detsprechenden Antworten
ausgegeben.

Export SPS&> Nur Premiumversion

Abbildung 51: Downloadfunktion fir beide releveBiRSS-Datensatze

Die Daten werden in zwei verschiedenen Dateiervarfigung gestellt:
SPSS Base-File

Liefert die Daten-Definition, die das Statistikppogm bendétigt um die Daten korrekt
einzulesen.

SPSS Data-File

Liefert die eigentlichen Daten fur den Import.

Export PDF
Es wird ein PDF-Abbild des Fragebogens zum Dowelcellt.
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53 Einladen

Mit dem Modul ,Einladen* kénnen die fur den Zugtifp ,,AuthCode" bendtigten Codes generiert
werden.

Die Option,AMittidodeargrerereifrerschickt die so generierten AuthCodes direkt an
angegebene E-Mail-Adressen.

Folgende Optionen fur die Eingabe der E-Mail-Adressd gegeben:
.Enter adresses"/*Adressen eingeben®: Hier kdnrierEdMail-Adressen direkt in einer
komma-separierten Liste eingegeben werden.
.Select tt_address records"/,tt_address Datensaizg&vahlen”: Aus im System
vorhandenen tt_address-Datenséatzen kénnen mittelckboxen Eintrége ausgewéhlt
werden, an die verschickt wird.
~Select Usergroup“/“Nutzergruppe auswahlen®: Ausiratem vorhandenen FE-
Usergruppen kann eine gewahlt werden. An alle WssrGruppe, die eine E-Mail
eingetragen haben wird eine Einladungsmail versthic
~Select Users"/“Nutzer auswahlen“: Aus im Systerharadenen FE-Usern kdnnen mittels
Checkboxen Eintrage ausgewahlt werden, an die Wéktwird.
Nach z.B. handischer Eintragung von E-Mail-Adregisdrdaraufhin eine Liste der E-Mail-
Adressen zur Bestatigung dargestellt,

Durch Klick auf ,Generate AuthCodes" werden di@€gdneriert und per E-Mail verschickt.
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Die Option,Atithidodedwrmtedddeibietet die Moglichkeit eine beliebige Anzahl von

AuthCodes zu generieren und als CSV herunterzuladen

Die Option,Erinnerf‘zeigt die E-Mail-Adressen, die den generierteth@ades angehdren an
und bietet die Mdglichkeit eine Erinnerungs-E-iawWersenden. Diese geht an alle User die den
Fragebogen noch nicht abgeschlossen haben.
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54 Verwalten => Nur Premiumversion

Es wird empfohlen das Verwaltungstool nur Admimiiren zur Verfiigung zu stellen!
Ubersicht

Informationen tber die Teilnahmen und AuthCode-Mgokungen

Abbildung 52: datenschutzkonforme Einstellungen

Anonymisieren von Ergebnissen

Die Verknipfungen zwischen TeilnahmeergebnissenfurtiiCodes/FE-Usern werden
gelést. Der Vorgang ist irreversibel und I6scht\degkntpfung endgiltig. Sollte der
Fragebogen noch erreichbar sein, sind die Teilnahwieder frei und AuthCode-Besitzer
kénnen erneut am Fragebogen teilnehmen, auch wearverher evtl. ihre Anzahl an
Teilnahmen aufgebraucht hatten. Dies erfiillt saaiét Anforderungen des
Datenschutzes.

Léschen von Ergebnissen

Dies bietet die Moglichkeit die gesamten Teilnaharedem gewéhlten Fragebogen zu
I6schen. Dieser Vorgang ist irreversibel, da isefie Fall die Teilnahme-Datensatze
endgiltig aus der Datenbank geloscht werden. Diisllesomit die Anforderungen des

Datenschutzes.
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Abbildung 53: Die Daten werden komplett aus deebladnk entfernt
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6. TEMPLATE STRUKTUR

Da ke_questionnaire modular aus vielen Elementesteli, gibt es statt einem zentralen
Template mehrere Templates. Innerhalb der Plugiind #dementsprechend nur der Ordner
ausgewabhlt in dem die Templates liegen und nichizelne Dateien.
Sollten Sie nicht die Standard-Templates verwendaten, so missen im selbst angelegten
Template-Ordner folgende Dateien vorhanden sein:
questionnaire.html => Basistemplate des Plugins
helpbox.html => Template der Hilfebox, die bei Fergind Antworten angezeigt
werden kann

question_??7?.html => fur jeden Fragetypen gibt éis separates Template
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